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Prot. n° deducibile dalla mail di invio 

 

All’attenzione di: responsabile area commerciale. 

 

 
Oggetto: preventivo per la gestione della contabilità ordinaria. 
 
Il Consiglio direttivo dell’Ordine Interprovinciale della Professione di Ostetrica delle province 
di Novara, Verbano-Cusio-Ossola, Biella, Vercelli (di seguito OPO) preso atto di non avere 
iscritti nell’Albo dei fornitori per il servizio in oggetto, ha approvato con delibera 29/2022 
l’avviso di manifestazione di interesse per l’affidamento di incarico di Commercialista per il 
triennio 2022-2024.  
La presente richiesta non costituisce proposta contrattuale. 
 
1) OGGETTO  DELL’INCARICO 

Il soggetto incaricato dovrà provvedere ad effettuare tutti gli adempimenti previsti dalle 
leggi  vigenti in materia di tenuta della contabilità per gli Enti pubblici non economici. 
L’attività presenterà i seguenti contenuti: 
a) gestione procedure di contabilità con emissione di mandati e reversali; 
b) tenuta del bilancio consuntivo; 
c) stesura del bilancio preventivo; 
d) tenuta e gestione delle comunicazioni con la Banca e la Tesoriera; 
e) espletamento delle pratiche di ritenuta d’acconto per prestatori d'opera occasionali; 
f) emissione certificazione unica per prestatori d’opera occasionali; 
g) emissione della relazione annuale. 

 
2) REQUISITI   

I requisiti richiesti sono i seguenti: 
a) assenza delle cause di esclusione di cui all’articolo 80 D.Lgs. 50/2016; 
b) non essere stati licenziati, dispensati o destituiti dal servizio presso pubbliche  

amministrazioni; 
c) possesso della partita IVA;  
d) iscrizione all'albo dei dottori Commercialisti; 
e) esperienza lavorativa da almeno 5 anni. 
f) L’OPO si riserva, al termine della procedura, di richiedere gli attestati e/o la 

documentazione  comprovante i requisiti dichiarati. 
 

3) DURATA E COMPENSO   
L'incarico avrà durata a partire dalla nomina fino al 31 Dicembre 2024. Le attività si  
concluderanno con la chiusura dell'attività di revisione e controllo del bilancio, ovvero fino 
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alla data di convocazione dell'Assemblea per l'approvazione del bilancio entro il 31 marzo 
2025.  
Il compenso per lo svolgimento dell’incarico sarà erogato annualmente previa presentazione 
di relativa fattura elettronica e sarà effettuato entro 30 gg. dal caricamento online della 
stessa, mediante bonifico bancario o accreditamento sul conto corrente postale.  
Saranno riconosciute unicamente le spese di viaggio documentate a piè di lista per le 
partecipazioni a riunioni, verifiche e assemblee.  
 
4) MODALITÀ Dl PRESENTAZIONE DELLA CANDIDATURA  

I soggetti in possesso dei requisiti potranno presentare la propria candidatura mediante 
l'invio del modulo allegato in carta semplice corredato di firma e dei seguenti documenti: 
a) dichiarazione sostitutiva resa ai sensi del D.P.R. 445/2000 di iscrizione nell’albo dei 

dottori Commercialisti; 
b) curriculum vitae in formato europeo dal quale si evincano le esperienze maturate; 
c) copia fotostatica di documento di identità in corso di validità;  
d) le offerte dovranno essere inviate a mezzo PEC all’indirizzo 

ostetricheno@gigapec.it  entro e non oltre le ore 12.00 del giorno 15 aprile 
2022. Non saranno tenute in considerazione le offerte pervenute oltre tale termine. 
L'oggetto della PEC dovrà riportare la dicitura "Domanda per la nomina di 
Commercialista 2022-2024". La scelta del preventivo sarà valida anche nel caso di 
unico concorrente e l'aggiudicazione verrà fatta in base ai risultati della gara stessa. 
L’OPO si riserva la facoltà di chiedere di completare o integrare la documentazione  
amministrativa prodotta nel caso in cui risultasse carente per errore materiale. 

 
5) MODALITÀ DI SELEZIONE   
L’esame delle offerte sarà effettuato dal Consiglio Direttivo dell’OPO, il quale provvederà alla 
valutazione delle proposte pervenute sulla base dell’offerta economica (comprensiva di IVA 
e CPA), dei requisiti richiesti, del curriculum e della la pregressa esperienza con la Pubblica 
Amministrazione.  
La valutazione sarà volta a rilevare il grado di professionalità e competenza dei partecipanti. 
L'aggiudicazione si effettuerà attribuendo l’opportuno peso ad eventuali servizi aggiuntivi e 
stimando il bilancio costi-benefici dell’offerta.  
 
6) ESCLUSIONE   
L'incompletezza o l'irregolarità della domanda determina l'esclusione dell’offerta. 
 
7) TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI  
I dati raccolti sono trattati ai sensi del Decreto legislativo 10 agosto 2018, n. 101 
esclusivamente ai fini del conferimento dell'incarico e per le  finalità inerenti alla gestione 
dell'incarico medesimo.   
 
8) MODALITÀ DI SVOLGIMENTO DELL'INCARICO   
La tenuta del bilancio è sottoposta alla revisione contabile del Collegio dei Revisori così 
come previsto dalla normativa. La tenuta delle scritture contabili può essere effettuata da 
remoto ma si richiede la disponibilità ad un’eventuale partecipazione ad incontri in presenza. 
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9) FORMALIZZAZIONE DELL'INCARICO   
L'incarico verrà formalizzato a seguito della delibera del Consiglio dell’OPO e della quale  
verrà data comunicazione all’interessato. La presente richiesta e i risultati della procedura 
saranno pubblicati sul sito web istituzionale dell’OPO all'indirizzo www.ostetrichenovara.it, 
con valore di notifica a tutti gli effetti di legge.  
 
Allegati: copia bilancio di previsione anno 2022. 
 
 
Novara, 4 aprile 2022 
 
 
La Presidente 
Ostetrica Angela Maccagnola 
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